Les éléments dynamiques
concernant le Responsable
de projet

Voici les éléments dynamiques concernant le Responsable de projet que vous pouvez intégrer a
vos mails et présentations

Responsable de projet ~
{{RESPONSABLE_DE_PROJET_NOM}}
{{RESPONSABLE_DE_PROJET_PRENOM}}
{{RESPONSABLE_DE_PROJET_EMAIL}}
{{RESPONSABLE_DE_PROJET_POSTE_OCCUPE}}
{{RESPONSABLE_DE_PROJET_TELEPHONE_DIRECT}}
{{RESPONSABLE_DE_PROJET_TELEFHONE_MOBILE}}
{{RESPONSABLE_DE_PROJET_SIGMATURE}}

Pour chacun des éléments, nous vous indiquerons a quoi ils correspondent et ou ils sont
modifiables dans le logiciel.

Tout d'abord, vous devez vous rendre dans le menu Administration, cliguez sur Informations
générales sur la société, puis dans le menu a gauche, cliquez sur la deuxieme icone
"Gestion des utilisateurs" puis sur "Mon profil".
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MOT DE PASSE

Nouveau mot de passe

confirmez le mot de passe :

Correspond au prénom et au nom que vous avez indiqué dans Mon profil, dans le premier onglet
Profil qui s'ouvre automatiquement.

Pour en savoir plus sur comment gérer votre profil et vos informations, cliquez ici.
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https://support.lab-event.com/books/réglages-et-administration/page/gérer-"mon"-profil-et-"mes"-informations

Pour les 4 éléments suivants, ils correspondent également
a ce que vous avez indiqué dans I'onglet Profil :

Pesudo” MOT DE PASSE

Marta Nouveau mot de passe :

Poste occupé

{{RESPONSABLE_DE_PROJET_POSTE_OCCUPE}} :

Confirmez le mot de passe :

Téléphone Direct:

{{RESPONSABLE_DE_PROJET_TELEPHONE_DIRECT}} MAIL QUOTIDIEN RECAP

Voulez vous recevair chaque jour un compte rendu de
vos téches a faire de la journee ?

Mobile:

API TOKEN
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{{RESPONSABLE_DE_PROJET_TELEPHONE_MOBILE}}

marta@lab-event.com

{{RESPONSABLE_DE_PROJET_EMAIL}} :

{{RESPONSABLE_DE_PROJET SIGNATURE}} :

Rendez-vous dans l'onglet Signature. Ce qui apparaitra dans votre mail correspond au texte que
vous aurez indiqué dans "Texte de la signature", et vous aurez un apercu de ce a quoi votre
signature ressemblera (avec ou sans image incluse) lors de I'envoi d'un mail dans "Apercu de la
signature".
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Ajouter une ou plusieurs image(s) a votre signature mail : X . . .
Vous avez lz possibilité d'importer une image en ajoutant son url ou bien en cliguant sur le bouton ‘\mlpcrter une image" et de |a définir & gauche ou & droite & l'aide du champ "alignement de limage’. Si vous souhaitez
insérer plusieurs images OU mettre une Image 3U-dessus ou en dessous de votre texte de signature, (| vous suffit de vous rendre dans le texte de |z signaturs” et de les introduire 3 laide de l'option image

Pour en savoir plus pour configurer votre signature, cliquez ici.
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