Votre drive

Le drive de Lab Event vous permet de stocker tous vos fichiers et dossiers et de les
partager avec vos collaborateurs.

Il est lié aux onglets "Documents" que vous retrouvez sur vos fiches clientes/contact,
événements, prestations, prestataires/contacts prestataires, mais aussi au module
présentation.

1- Ou trouver le drive ?

Retrouvez votre drive dans I'onglet "Drive" visible en haut a droite de I'écran.
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2- Vos dossiers par défaut

Par défaut, vous trouverez des dossiers qui concernent les modules du logiciel. Dans ces

dossiers, vous retrouverez les fichiers qui ont été intégrés dans la partie "Documents" de
ces modules. Ces dossiers ne peuvent pas étre supprimés. En revanche, les fichiers qui s'y
trouvent peuvent étre supprimés.

®* CLIENT : vous trouverez dans ce dossier tous vos clients classés dans des dossiers
individuels.

®* CONTACT CLIENT : vous trouverez dans ce dossier tous vos contacts clients classés dans
des dossiers individuels.

* EVENEMENT : vous trouverez dans ce dossier tous vos événements classés dans des
dossiers individuels.

®* STAFF (uniquement si vous possédez I'option) : vous trouverez dans ce dossier tous les
fichiers qui proviennent du Mini-Site.

* PRESENTATION (uniguement si vous possédez I'option) : vous trouverez dans ce dossier
toutes vos présentations classées dans des dossiers individuels.

* PRESTATION : vous trouverez dans ce dossier toutes vos prestations classées dans des
dossiers individuels.

* PRESTATAIRE : vous trouverez dans ce dossier toutes vos prestations classées dans des
dossiers individuels.

® CONTACT PRESTATAIRE : vous trouverez dans ce dossier tous vos contacts prestataires
classées dans des dossiers individuels.

* GENERAL

* ACHAT (uniguement si vous possédez I'option) : vous trouverez dans ce dossier les fichiers

provenant des factures d'achat fournisseur. Consultez cette page pour en savoir plus.
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