Envoyer des emails a vos
utilisateurs externes pour
VOS événements

Depuis la vue par semaine, vous pouvez envoyer des emails a vos utilisateurs externes sur un
événement particulier. Nous allons envoyer un email aux utilisateurs externes présents sur
I'événement Soirée.

Vous voulez ajouter des utilisateurs externes sur votre événement ?

Vous pouvez cliquer sur la case Staff de votre événement.

EVENEMENTS JOUR PAR JOUR

Suivi de [événement Chargé de Projet

26 JUIL. 2022 - 01 AOUT 2022 e }
JUILLET 2022 JUILLET 2022 JUILLET 2022
Mardi 26 Mercredi 27 Vendredi 29

Anniversaire Soirée Team building Barbecue

General

Titre de I'événement

Nombre de personnes 16 10

Staff

Suivi événement
Chargé de Projet nicolas Gaillar
Date début événement

Date fin événement

Depuis la popup, dans I'onglet Sélectionnés

Le buton email se débloque lorsque vous sélectionnez au moins un utilisateur dans la
liste.

Vous pouvez sélectionner plusieurs utilisateurs externes,


https://support.lab-event.com/books/minisite-et-utilisateurs-externes/page/ajouter-des-utilisateurs-externes-à-vos-événements

Choisissez votre Staff X

Sélectionnés e Non sélectionnés o

Selection: 2 n Statut W

Nom Role Statut Actions
nicolas Gaillard
@ nicolas.gaillard@edu.ece fr Manager v A Envoyer v

e Julien Sacto Prestataire v A Envoyer v -

test.test@gmail.com

ou bien seulement un.

Choisissez votre Staff X

Sélectionnés e Non sélectionnés o

Selection: 1 n Statut w

Nom Role Statut Actions
nicolas Gaillard
e nicolas.gaillard@edu.ece.fr Manager v A Envoyer v

Julien Sacto . Prestataire w A Envoyer ~ -
test.test@gmail.com

En cliguant sur I'icbne mail, vous arriverez sur la page d'envoi. Vous pouvez directement choisir un

modele de mail déja existant ou un modele que vous aurez créé. Les informations suivantes se
rempliront automatiquement en fonction de votre modele.

Vous pouvez envoyer un email sans choisir de modéle.

Il existe des modeles types pour Faire une invitation ou bien Faire une demande de



https://support.lab-event.com/books/réglages-et-administration/page/modèles-emails
https://support.lab-event.com/books/réglages-et-administration/page/faire-une-invitation-et-créer-vos-utilisateurs-externes

participation a un événement.

Modéle d'email

Staff demande de dispo

A
Veuillez sélectionner
Objet de l'email

Validation de disponibilité - 27-07-2022

Message

Fichier Editer Vair Insérer Format Outils Tableau
B I =v EviEv & KM
Bonjour nicolas

Pouvez vous nous confirmer votre disponibilité pour I'événement 27-07-2022

Pour acceder a toutes les informations, cliquez ci-dessus

@ Piece jointeo

Révision #5
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~ Ajouter un Cc Ajouter un Cei

Statut Utilisateur Externe

Voici la liste de tous les éléments  Champs dynamiques ~
dynamigques que vous pouvez
utilizer dans le mail.

General ~

Client ~

Client facturation -~
Prestataire «
Evénement ~
Responsable de projet ~
Utilisateur Externe ~

Lieux-Prestations ~

PROPULSE PAR TINY

Annuler



https://support.lab-event.com/user/440
https://support.lab-event.com/user/440

