Envoyer des emails a vos
utilisateurs externes

Depuis I'onglet Staff de votre événement, vous avez la possibilité d'envoyer des emails a vos

utilisateurs externes.

Vous n'avez pas encore d'utilisateurs externes ?

Dans la partie STAFF SUR L'EVENEMENT, vous avez acces a la liste de vos utilisateurs
externes par prestation pour cet événement. Tous les staffs de cet événement qui ne sont pas

associés a une prestation sont groupés dans I'onglet Au global.

Evénement Du 28/07/2022 au 28/07/2022 - Anniversaire

Anniversaire Suivi de I'événement
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PLANNING DU STAFF SUR LEVENEMENT

STAFF SUR LEVENEMENT

selection: o

Pour attribuer du staff, merci de déterminer si vous voulez le rajouter au global ou par prestation directement sur le tableau planning ci-dessus

Au global

Nom Du Staff Role Staff Confirmation Presence

Nicolas Gaillard Manager ~ validé v

RETOURS ET COMMENTAIRES

1- Sélectionner vos utilisateurs externes

Grace aux boites situés sur le coté gauche, vous pouvez sélectionner plusieurs staffs. Les butons
d'action seront débloqués lorsque vous aurez sélectionner au moins 1 staff. Vous avez aussi la
possibilité de sélectionner vos staff entre plusieurs prestation en changeant d'onglet.


https://support.lab-event.com/books/réglages-et-administration/page/faire-une-invitation-et-créer-vos-utilisateurs-externes

“ STAFF SUR LEVENEMENT

i Pour attribuer du staff, merci de déterminer si vous voulez le rajouter au global ou par prestation directement sur le tableau planning ci-dessus. Selection: 1 u
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Nicolas Gaillard Manager ~ Vvalidé ~ -

2- Envoyer un Mail

Une fois vos staffs sélectionnés, cliquez sur le bouton Mail. La premiere chose a indiquer est de
choisir un modele d'email parmi la liste de vos modeles. En fonction de ce modele, les champs

suivants seront remplis automatiqguement mais resterons modifiables.
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Bonjour Micolas

Pouvez vous nous confirmer vofre disponibilitd pour I'événement 28-07-2022
Pour accéder 3 toutes les informations, cliquez ci-dessus
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