Créer ou modifier votre
page CONTACT CLIENT

Vous pouvez créer ou modifier votre page a partir de I'onglet PERSONNALISE de votre fiche
contact client. Cette action vous permet de personnaliser une page contact client a I'aide de
champs personnalisés.

Pour comprendre comment créer vos propres champs personnalisés, cliquez ici.

1- Accédez a votre fiche contact client :

Avant d'accéder a la partie "PERSONNALISE", accédez a votre fiche société cliente a partir du
menu a gauche : cliquez sur "Liste des contacts client"

(J EVENT

o Fiche contact Client : Lab - Event - Lab Event - email@lab-event.com & ‘ )]

SERSONNALISE : 0

lre page directement ici en rajoutant vos champs personnalisés CONTACT CLIENT. el

NOM DU MODELE

Modéle 1


https://support.lab-event.com/books/réglages-et-administration/page/champs-personnalisés-contact-client

2- Sélectionnez votre contact client

A partir de la colonne CONTACT, sélectionnez votre contact client ou utilisez le filtre de recherche

prévu a cet effet :

Liste des Contacts Clients

o CLIENTS CONTACTS

Résultats de la recherche: 8291 IMPORTER

CONTACT CLIENT

Léonard De Vinci m.k corp

Léonard De Vinci

Julia Roberts roberts collection

Julia Roberts roberts collection

3- Accédez a I'onglet PERSONNALISE

6 o

Q) Fiche contact Client : Lab - Event - Lab Event - email@lab-eventcom @ |

INFORMATIONS GENERALES | PERSONNALISE | DOCUMENTS (o) FINANCE

CARACTERISTIQUES

~ PERSONNALISEES

Vous pouvez créer ou modifier votre page directement ici en rajoutant vos champs personnalisés CONTACT CLIENT. en cliquant sur le sélecteur & gauche.

Vous pouvez aussi créer votre page & parti d'un modéle (voir ci-dessous;

Importez ici vos modéles de pages CONTACT CLIENTS

TELEPHOI

9967543

017735

7098653:

017735



4- Créez ou modifiez votre page

A- A partir de zéro :

Activez le bouton slide vers la droite pour éditer votre page :

& o (- Jalalo]s[o] ]

Q) Fiche contact Client : Lab - Event - Lab Event - email@lab-event.com & | [

INFORMATIONS GENERALES PERSONNALISE DOCUMENTS ( o) FINANCE

A CARACTERISTIQUES
PERSONNALISEES

ous pouvez créer ou modifier votre page directement ici en rajoutant vos champs personnalisés CONTACT CLIENT. en cliquant sur le sélecteur & gauche. Annuler
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Regroupement 1

Vous pouvez glisser déposer des champs statiques ou dynamiques dans votre page :

(ﬁ) 848 EES00oaoon

Q) Fiche contact Client : Lab - Event - Lab Event - email@lab-event.com & | [

INFORMATIONS GENERALES PERSONNALISE DOCUMENTS ( o) FINANCE

CARACTERISTIQUES

~ PERSONNALISEES

0 Vous pouvez créer ou modifier votre page directement ici en rajoutant vos champs personnalisés CONTACT CLIENT. en cliquant sur le sélecteur a gauche. Annuler m
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Regroupement 1

Inscrivez les informations dont vous avez besoin dans les champs puis cliquez sur enregistrer :
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Q) Fiche contact Client : Lab - Event - Lab Event - email@lab-event.com (2 [ 0] I

INFORMATIONS GENERALES PERSONNALISE DOCUMENTS (0) FINANCE

CARACTERISTIQUES
PERSONNALISEES

o Vous pouvez créer ou modifier votre page directement ici en rajoutant vos champs personnalisés CONTACT CLIENT. en cliquant sur le sélecteur a gauche. Annuler
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Regroupement 1

B- A partir d'un modele de page CONTACT CLIENT

Au préalable, créez vos modeles de page CONTACT CLIENT.

Choisissez un modele de page parmi la liste puis cliquez sur "+" pour ajouter le modele :

Q) Fiche contact Client : Lab - Event - Lab Event - email@lab-event.com (&

INFORMATIONS GENERALES PERSONNALISE DOCUMENTS (o) FINANCE

A CARACTERISTIQUES
PERSONNALISEES
Vous pouvez créer ou modifier votre page directement ici en rajoutant vos champs personnalisés CONTACT CLIENT. en cliquant sur le sélecteur a gauche.

pouvez aussi créer votre page & partir dun modéle

Importez ici vos modéles de pages CONTACT CLIENTS

AJOUTER

Vous pouvez ensuite éditer votre page de la méme maniére que la partie A (a partir de
zéro).
Terminez en cliquant sur Enregistrer.
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