Exporter des checklists

Il s'agit d'une option payante de I'outil Lab Event. Pour activer cette option, contactez-nous.

Il vous est possible d'exporter vos différentes checklists en fichier PDF ou Excel.

L'export se fera en fonction du tri sélectionné. Pour plus d'informations, cliquez
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Vous pouvez créer ici votre checklist événement. En partant de zéro ou en important via le le bouton importer, si vous avez déja configuré vos checklists. Pour les
configurer, Cliquez ici
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AUJOURD'HUI NOUS SOMMES A J - 12 DE LEVENEMENT

2/ Exportez vos checklists

Pour pouvoir exporter les checklists relatives a votre événement, que vous aurez configuré et

créé au préalable, il vous suffit de cliquer sur le menu déroulant Export... puis sur la proposition

qui vous conviendra le mieux entre ...Ia checklist en pdf ou
...la checklist en excel. Le document se téléchargera ensuite selon le type de fichier souhaité.
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CHECKLISTS

Vous pouvez créer ici votre checklist événement. En partant de zéro ou en important via le le bouton importer, si vous avez déja configuré vos checklists. Pour les
configurer, Cliquez ici
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la checklist en pdf
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3/ Visualisation de vos checklists en fichier PDF

Une fois vos checklists en fichier pdf téléchargé, voici a quoi le document ressemblera.

Les informations se trouvant dans le tableau situé sous l'inscription Général, font référence aux
informations générales de I'événement, que vous pourrez retrouver et modifier dans la partie Brief
de ce dernier.
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GEVENT

GENERAL

Nom du client Company acompte sup a vente
Prénom du contact client fabien martre
Nom du contact client fabien
Date(s) de |'événement 21/07/2022 - 21/07/2022
Horaires de |'événement 09:45:00 - 14:45:00

BRIEF
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A CLIENT

Rechercher et cheisir le client principal o

Company acompte sup a vente - fabien - fabien martre ~ ou + Nouveau client

Company Acompte Sup A 06 46 58 00 31
Vente fmartredsssss@msn.co...

Fabien Fabien Martre
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HT v
DO cest une fourchette de prix
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Les informations de la partie Checklists correspondent a celles que vous aurez renseignées pour
chacune de vos checklists.
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4/ Visualisation de vos checklists en fichier Excel
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Une fois vos checklists en fichier Excel téléchargé, voici a quoi le document ressemblera.
Les informations présentes sur le tableau Excel correspondent a celles que vous aurez
renseignées pour chacune de vos checklists.
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1] Titre de la checklist J-f+X Deadline suggerée Description Commentaire

2 | aration sacem 2022 ‘Jeclarer sur Sie sacem 1e concen

3 | signer contrat artiste 2022-06-21

4 |Concert a faire prevoir estrae 2022-07-11

5 |Concert a faire prevoir repas prestataire: 2022-07-01

6 |new checklist & faire nouvelle 2022-07-24 hello

7 |new checklist a faire checlkist 2022-07-26 goodbye

2 |new checklist a faire allo 2022-07-21 nice
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ID Statut Titre Priorité J-i+X Deadline suggerée Description Commentaire tiches I
[ | afame nouvelle FAIBLE  # 3 24/072022 & hello 0+
O | afie checlkist FAIELE  # 5 26072022 B soodbye 0+
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w CONCERT »
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O P oo contm vt 0 210612022 @ 0
[]  afare prevoir sstrae NORMAL  / -10 11/0772022 @ L+
O | atei= prevoir repas prestataies 20 01072022 @ 0+

Si vous voulez savoir comment trier et rechercher dans les checklists, cliquez ici

Pour savoir comment créer une page checklist de Zéro, cliquez ici

Si vous souhaitez savoir comment ajouter une checklist a partir d'un modele,

cliquez ici

Il vous est possible d'avoir des checklists suggérées, pour savoir comment,

cliquez ici
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