Comment bloquer vos
factures apres validation ?

Il vous est possible de choisir de ne plus pouvoir modifier vos factures apres les avoir validées.
Autrement dit, si vous souhaitez bloguer vos factures apres validation, cela veut dire que vous ne
pourrez plus éditer certaines de leurs informations a nouveaux, que ce soit avant ou apres les

avoir présentés a vos clients.

1/ Activez cette option dans la partie Administration

Pour que vous puissiez bloguer vos (futures) factures apres les avoir validées, il vous est
nécessaire d'activé I'option Modification des documents apres validation au préalable dans la

partie Administration de I'outil.
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Pour savoir comment activer cette option, cliquez ici

2/ Validation de votre facture
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Une fois I'option validée, votre facture créée et configurée en tant que brouillon, lorsque vous
déciderez de la valider en cliquant sur le bouton Enregistrer et Valider, une fenétre apparaitra
vous rappelant le fait qui si vous souhaitez valider votre document, celui-ci ne sera plus éditable,
en vous proposant également deux boutons :

® Le premier pour annuler la validation de votre facture
® Le second pour confirmer la validation de votre facture
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3/ Champs non modifiables apres validation

Une fois votre facture validée, la plupart des informations qui la constitue ne seront plus
modifiables, telles que :

* Le propriétaire de la facture ainsi que son mail et numéro de téléphone
* Le profil société a I'origine de la facture et les informations qui lui sont liées
® Le client a qui s'adresse la facture et les champs qui lui sont affiliées

* Les informations complémentaires

® Le titre de I'événement

* Les dates de I'événement

* Le nombre de personnes participant a I'événement

* Le client facturé

® Le nom prestation de vos lignes

* La référence de vos lignes

* Les informations de la colonne Libellé

® Les informations de la colonne Prix unitaire VT

* Les informations de la colonne unité

® Les informations de la colonne NB

® Les informations de la colonne Total VT

® Les informations de la colonne %TVA
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® Les informations de la colonne Prix VT TTC

® Les informations de la colonne Taux de commission/Total com
® Les informations de la colonne remise

* Les informations de la colonne apres remise

4/ Champs éditables apres validation

Néanmoins, certains champs de vos factures peuvent étre éditées méme une fois la validation de
cette derniere telles que :

A) Le Statut de I'événement

6 SHAn EESooooon

~ INFORMATIONS SOCIETE ET CLIENT

Mouveau

Langue de la Facture pour le client
EVENT En attente précision client
Ne de Facture
d

LAB EVENT £2 En date du

A travailler

[y — Liste didées envoyée
129 rue Aristide Briand , 92300 levallois , France gag
En attente retour prestataire
SA5 au capital de 110 000 € EX @
. - ~ Proposition envoyée
SIRET: 7878475841125
TVA intracommunautaire : Mis en relation

Cods NAF:323A Proposition acceptée

Contrat signé + ler Acompte recu

Ajouter le contact @ Production en cours
@
Fabien Mart $8 Repausse

Nouveau ¥
fabien@lab-event.com -

B) La zone de texte liée au champ analytique sélectionné (qui lui,
n'est pas modifiable)


https://support.lab-event.com/uploads/images/gallery/2022-08/1805.png

IﬁIE‘}ENT Eﬂ .n

v~ INFORMATIONS SOCIETE ET CLIENT

FAC-TEST-2022-307
LAB EVENT ¢ 27/04/2022

128 rue Aristide Briand , 92300 levallois , France

SAS zucapitalde 110000 % X @ ines corporation
SIRET : 7878473841125
TWAintracommunautaire :
3 nés B
Code NAF:923A
France
Ajouter le contact @
@ Séminaire danone
23 22

Fabien Mart B

o Production en cours v
fabien@lab-event.com

C) La facture en ligne

ot oooo

France

Ajouter le contact @

Fablen Mart &

. Production en cours ¥
fabien@lab-event.com

o

Business Ui Test

FACTURE D'ACOMPTE

@ Titre Facture en ligne- E URL

Date d'expiration du lien 11/09/2022 £

acture via un lien.

@ Dates @ nNombre de personnes Activer o on pour partager vi
B0
.. . PRIX UNITSIRE TOTAL % MARGE / TOTAL
REFERENCE LIBELLE HA VT UNITE NB HA/VT MARGE VA PXVTTTC

D) Les grandes familles


https://support.lab-event.com/uploads/images/gallery/2022-08/1823.png
https://support.lab-event.com/uploads/images/gallery/2022-08/1825.png

’j‘ EVENT Nouvel Ev it

@ @ @ @
s g M PRIX UNITAIRE TOTAL % MARGE / TOTAL
REFERENCE LIBELLE HA VT UNITE L] HA/VT MARGE LTvA PXNTTTC
Location d'espace H
Nom prestation Privatisation
2000,00 € 2000,00 € 33,00 %
Salle o] B v 1 1 v 328358 €
Durée 400 298507 € 2985,07¢ 985,07€
MiA
Privatisation
FOOD Heures supplémentaires
Lieux et salles 300,00 € 600,00 € 20,00 %
SPECTACLE a @ % v 2 10 w 82500 €
Animzlion 375,00 € 750,00 € 150,00€

kapusta

D) La colonne % Marge / Total Marge

‘{5 EVENT Nouvel Evénement

@ @ @ —— @
. . PRIX UNITAIRE TOTAL % MARGE / TOTAL
REFERENCE LIBELLE HA/VT UNITE NE HA/VT MARGE *TVA PXVTTTC
Location d'espace :
Nom prestation Privatisation
. 2 000,00 € 2 000,00 € 3¥%
Sa Unité v 1 0% v 328358€
Durée 4h00 298507 € 298507 € 985,07€
NIA ~
Nom prestation Heures supplémentaires
. 300 € 600 € 0%
Référence Salle o) Unité 2 0% v 660 €
300 € 600 € 0€
NIA ~

2600€ — 358507 € 394358 ¢€ H

E) Les actions d'éditions de chaque ligne


https://support.lab-event.com/uploads/images/gallery/2022-08/1806.png
https://support.lab-event.com/uploads/images/gallery/2022-08/1827.png

PiS

SR Nouvel Evénement . a E . n
@ @ @ @
.. . PRIX UNITAIRE TOTAL % MARGE / TOTAL
REFERENCE LIBELLE HA/VT UNITE B HA VT MARGE *TVA PKVTTIC
Location d'espace H
Nom prestation Privatisation
2 000,00 € 2 000,00 € 33,00 %
= v v 1 0% 328358 €
Durée 4h00 298507 € 298507 € 985,076
N/A -
Nom prestation Heures supplémentaires
300€ 600 € 0%
Unité v 2 0% ~ 660 €
300€ 600 € 0€
NIA w
; 2600 358507 € " 394350 :
Salles de sous commission H
I5 EVENT g a
@ @ @ @
.. . PRIX UNITAIRE TOTAL % MARGE / TOTAL
REFERENCE LIBELLE HASVT UNITE B HA/VT MARGE wTVA PXVTTTC
e
Location d'espace H
Nom prestation Privatisation
2000,00€ 2000,00€ 33,00 %
= Unité v 1 10% 328358€
Durée 4n00 298507 € 298507 € 985,0T€
NiA -
Nom prestation Heures supplémentaires
300€ 600 € 0%
Ré Unité v 2 10% 660 €
300€ 600 € 0€
NiA e
2600 € 358507 € N " 394358€ H
Salles de sous commission H
e



https://support.lab-event.com/uploads/images/gallery/2022-08/1810.png
https://support.lab-event.com/uploads/images/gallery/2022-08/1809.png

IMPORT
A partir d'un modele E

CREATION
fone de Texte
Mouvelle ligne
Titre

Saut de ligne
saut de page
sous total

% de lignes

F) Les icone "ceil" permettant de masquer ou de faire apparaitre les
différentes informations de votre facture.
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