Créer une facture de
commission

La facturation de la commission est une option du logiciel. Merci de contacter nos
équipes commerciales

Les factures de commission sont des factures que vous créez dans le but de facturer vos
prestataires.

Au préalable : activez les factures de commission

Rendez-vous dans I'administration pour activer les factures de commission. Consultez cette page

pour en savoir plus
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1/ Ou créer une facture de commission?

A/ Dans la partie "Liste de mes factures"

1 : Rendez vous sur "Liste de mes factures"

2 : Puis cliquez sur "Créer une facture a partir..." ensuite "... de zéro ou d'un modele"


https://support.lab-event.com/books/réglages-et-administration/page/achat
https://support.lab-event.com/books/réglages-et-administration/page/achat

Cela créera automatiquement une facture a partir du modele sélectionné.
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Vous ne voyez pas apparaitre de modeles ? Il faut pour cela en créer au préalable.

Rendez vous dans la partie Admin dans finance puis Modeles.

B/ Dans la partie "Evénements" - Onglet finance

1 : Rendez vous sur "Liste des Evénements"

2 : Sélectionner I'événement souhaité

EVENEMENTS Nouvel Evene,

A SUIVI EVENEMENTS

" Melinda - . v FILTRER

melinda@lab-event.com Résultats de la recherche 256
@ Evénements

Nouvel Evénement

v Nouvelle demande -

Date cbjectif -
Liste des Evénements | |

Suivi Evenements

Suivi Demandes Tableau

Date demande  09/09/2021
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3 : Dans la catégorie "Finance", cliquez sur "créer une Facture a partir..." ensuite "... de zéro
ou d'un modele"
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Liste de vos factures :

Créer une facture a partir... ¥
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C/ Dans la partie ACHAT

Vous devez au préalable activer les ACHATS dans I'administration : consultez cette page

pour en savoir plus.

* Rendez vous dans la partie FINANCE de votre événement.
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@  Evénement Du 15/09/2022 au 15/09/2022 - Anniversaire  (C)

Anniversaire Suivi de I'événement £ 0 jour 0jour 0 jour
Squeezie ytb - paulie - YEP oOo—0——O—O0
I Production en cours ~
Début Fin
15/09/2022 15/09/2022 Q €1600 1
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A DEVIS & FACTURES ASSOCIES A LEVENEMENT
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® Puis dans I'onglet BON DE COMMANDE & ACHAT, vous trouverez |I'onglet pour les
ACHATS FOURNISSEURS :

BRIEF STAFF PRESENTATIONS(0) ORGANISATION CHECKLISTS INVITATION DOCUMENTS FINANCE RESSOURCES

~ BON DE COMMANDE

v BON DE RECEPTION

~ ACHATS FOURNISSEURS

ISSeurs

NOM FOURNISSEURS FACTURES LIEES HT ESTIME HTREEL ECART COMMISSION ESTIMEE HT COMMISSION REELLE HT COMMISSION ECART ACTIONS

51,00 0 5100 0 0.00 0 €

Tota 51,00 0 51.00 0 0 0

Sseurs Ajouter une facture d'achat fournisseur

NOM FOURNISSEUR T VA e TYPE FACTURE DATE FACTURE NUMERO DE FACTURE FOURNISSEUR SCAN FACTURE ACTIONS COMMENTAIRE

* Vous pouvez créer une facture de commission grace aux icones [].

Anniversaire Suivi de I'événement £ 0 jour 0 jour 0 jour 0 jour 0 jour 0 jour 0 jour 0 jour 0 jour
Squeezie ytb - paulie - YEP L ]
| Production en cours
Début Fin
15/09/2022 15/08/2022 c:] €1600 1
BRIEF STAFF PRESENTATIONS ORGANISATION CHECKLISTS INVITATION DOCUMENTS (0) FINANCE
v DEVIS & FACTURES ASSOCIES A LEVENEMENT
A ACHATS FOURNISSEURS
Achats fournisseurs associés & événement
NOM FOURNISSEURS FACTURES UIEES T ESTIME W REEL EcART COMMISSION ESTIMEE HT COMMISSION REELLE HT CoMMISSION ECART AcTIONS.
122 Sedastopal - Ely 400,00 o 40000 0 000 o
-TEST-- Antoine & 180000 o 180000 o 000 o
Total 2200 0 220000 0 0 0

* Vous arrivez sur la page de création, ou les informations sont déja préremplies.

CREER UNE FACTURE DE COMMISSION

Choisissez votre profil Type de facture

ab Event ~ Facture de commission w

Choississez la langue de I'export pdf

Francais v

© Pour un prestataire existant I Elyse LABRE - ]

@ Relier un événement Anniversaire .
Associer a un lieu / une
prestation
Choisissez un modéle Veuillez sélectionner w

Annuler Créer



2/ Comment la créer ?

Quand vous avez cliqué sur "créer une facture"

1 : Sélectionnez votre profil de société. Si vous voulez créer ou ajouter un profil de société cliquez-

ici.
2 : Sélectionnez le type de facture : Facture de commission

3 : Vous devez sélectionner le prestataire lié a la facture ou en ajouter un nouveau.

4 : Vous pouvez relier la facture de commission a un évenement (recommandé pour le voir
dans le suivi financier de I'événement) ou l'associer a un lieu/prestation (Pas obligatoire pour créer
le document financier)

5 : Puis cliquez sur "Créer"

37 EoMimentétrouver ses factures de commissions ?

Choisissez votre profil t| Type de facture

Dans-a-liste de vos factures, vous pouvez filfrerwvos-factures pour afficher uniquement yos
facttrres desconrrrssion.
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