Organisation de vos
Périodes Comptables

Vous pouvez désormais créer des périodes comptables les unes apres les autres, en créant
des listes de périodes comptables.

Vous pourrez également classer la facture ou le devis en fonction de la période comptable qui y
est associée.

A / Accéder aux périodes comptables

Dans un premier temps, nous allons voir comment accéder a la partie qui vous permet de créer
différentes périodes comptables.

Pour cela, rendez-vous dans partie administration :
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Puis sélectionnez la petite roue dentelée et cliquez sur "Gestion des champs et formulaires"



AP 1 bas et sélectic " is et des factures" dans la partie finance :
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B/ Sresh. et sensaigner. les periodes comptables

Cette étape réalisée, il vous faut renseigner les différentes périodes comptables que vous
souhaitez,

lere étape : Cliquez sur le bouton "Liste des périodes":

EDITION DES FORMATS POUR VOS5 DEVIS ET FACTURES

La numeérotation des factures émises par une entreprise est réglementée par la loi, notamment par le Code de Gommerce et le Code Genéral des Impdls.
Cette numeératation, pour étre correcte, doit éfre effectuée par un numére unique basé sur une séquence chronologique continue et sans rupture.
Par défaut, I'outil propose la numérotation suivante, que vous pouves modifier ci-dessous -

AAAA-D0000numMEre unique Heéralif, soit 5i vous émettez un devis ou une facture en 2019, ef gue c'est la 30eme = 2019-0000030 Vous pouvez rajouter un préfixe avant le numeéro qui est le mois.

Une fois le 1er devis ou la 1&re facture émise, vous ne pourrez plus en changer.

Choisissez la socigte

Lab Event -
A PERIODE DE DECLARATION

MERCI DE DEFINIR ICl VOTRE PERIODE COMPTABLE. VEUILLEZ NOTER QU’AVANT LA FIN DE LA PERIODE, IL NE SERA PAS POSSIBLE DE CHANGER LES
NUMEROS DE DEVIS ET DE FACTURES.

DE = o7i2023 a 122023

2eme étape : cliquez sur " Ajouter" :



Choisissez la société :

Lab Event

A PERIODE DE DECLARATION

MERCI DE DEFINIR ICI VOTRE PEF 0a/2021 - 12/2021 ILLEZ NOTER QU'AVANT LA FIN DE |
NUMEROS DE DEVIS ET DE FACTI
01/2022 - 12/2022

DE 0712023 a 072023 - 122023

Il faut absolument
cliquer sur ajouter

- FORMAT POUR VOS5 DEVIS Ajouter -

VEUILLEZ DEFINIR UN NUMERO DE DEVIS ET UN_PREFIJ(E. A NOTER : VOUS POUVEZ DI:EFINIR
CEPENDANT, 51 VOUS CHOISISSEZ LE MEME PREFIXE QUE PRECEDEMMENT, VOTRE DEBUT [

3eme étape : Renseignez vos dates dans les cases prévues a cet effet

A PERIODE DE DECLARATION

MERCI DE DEFINIR ICl VOTRE PERIODE COMPTABLE. VEUILLEZ NOTER QU'AVANT LA FIN DE LA PERIODE, IL NE SERA PAS POSSIBELE DE CHANGER LES
NUMEROS DE DEVIS ET DE FACTURES.

4eme étape : cliquez sur le bouton en bas de page, "Enregistrer" :

~ FORMAT POUR VOS5 FACTURES

VEUILLEZ DEFINIR UN NUMERO DE FACTURE ET UN PREFIXE. A MOTER : VOUS POUVEZ DEFINIR LE PREFIXE DE VOTRE CHOIX.

CEPENDANT, 51 VOUS CHOISISSEZ LE MEME PREFI}(E QUE PRECEDEMMENT VOTRE DEBUT DE SEQUENCE DOIT OBLIGATOIREMENT DEBUTER APRES
LA DERMIERE ITERATION DE LA FACTURE DE LA PERIODE COMPTABLE PRECEDENTE S0IT VOTRE NUMERO DE FACTURE +1.

VEUILLEZ NOTER QUE PEMDANT LA PERIODE DEFINIE, LE NUMERC NE PEUT PAS ETRE MODIFIE.

Préfixe Numéro de facture

FAC 135

C/ Créer un document financier

Créez un devis et changez la date de création lors de I'édition de ce dernier, pour que le numéro
de devis corresponde bien a la période comptable choisie.

Méme fonctionnement pour les factures.

Sélectionnez la date de création que vous souhaitez pour votre devis ou votre facture en cliquant
sur "En date du" :


https://support.lab-event.com/uploads/images/gallery/2022-01/ajouter-periode-comptable-v2.png

Creers le devis

Révision #13
Créé Tue, Jul 13, 2021 10:27 AM par Amélie
Mis a jour Thu, Jan 13, 2022 5:30 PM par Ines
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https://support.lab-event.com/user/137
https://support.lab-event.com/user/325

