Import et export des articles

Vous avez la possibilité d'importer et d'exporter la liste de vos articles :

1- Import des articles

A- Cliquez sur IMPORTER pour importer des articles :
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Une pop up s'ouvrira vous permettant de téléverser un fichier. Vous devez au préalable

importer votre base Lieux et Prestations.

1 Tetéverser un fichier 2 Examiner et soumettre 3 Résultats

TELEVERSER UN FICHIER

1. Premiérement, il est conseillé d'avoir importé votre base LIEUX ET PRESTATIONS pour que nous puissions rattacher les prestations aux contacts. Cliquez ici pour d'abord importer votre base LIEUX ET PRESTATIONS
Y
2. Deuxiémement, pour importer en nombre, merci d'utiliser le fichier comme modéle:
Attention. Votre fichier doit faire moins 2Mb et étre sous le format .xls ou ..xlsx

3. Troisiémement, glissez-déposez votre fichier ci-dessous :

)

B- Explication des colonnes du fichier modéle :

®* Nom : correspond au titre de I'article
®* Description :


https://support.lab-event.com/books/réglages-et-administration/page/importez-vos-lieux-prestations
https://support.lab-event.com/books/réglages-et-administration/page/importez-vos-lieux-prestations

correspond a la description pour le devis

~ GENERAL

Titre *

Privatisation Salon du haut

Description pour le devis

Privatisation de 19h a 23h

®* Zone de texte : correspond a la zone de texte qui apparait sur les devis

Zone de texte

Fichier Modifier Afficher Insérer Format COutils Tableau

Forfait 4h pour 20 & 50 personnes
super fun|

P AVECTINY 4

* Tags : correspond aux tags définis pour vos articles. Au préalable : configurez vos tags
d'articles.

Tags

* Grande Famille : correspond aux grandes familles associées aux tarifs. Au préalable,
configurez vos grandes familles.


https://support.lab-event.com/books/réglages-et-administration/page/tags-darticles
https://support.lab-event.com/books/réglages-et-administration/page/grandes-familles-du-catalogue

GENERAL TARIFS POUR DOCUMENT

A TARIFS
Tarif affiché : Par défaut
Grande Famille %8 Choix de I'unité
Restauration v Unité v

® PX HA HT : correspond au prix d'achat HT

® PX VT HT : correspond au prix de vente HT

® TVA : correspond au pourcentage de TVA

* Unité : correspond a l'unité choisie (forfaitaire, personne, unité...)

~ TARIFS
Tarif affiche : Par defaut
Grande Famille £t Choix de l'unité
Restauration v Unité -
Voir e prixen TTC (@l Montrer le prix dachat Q)
Prix achat HT Prix de vente HT % Commission
1 500,00 £ 3 000,00 £ 0,00 %
% Marge Marge TVA
50,00 % 1 500,00 € 20% o

Définir votre forfait

Créer un forfait

* ID PRESTATION ASSOCIEE 1/ 2/ 3 : correspond aux prestations associées a |'article.
Vous pouvez ajouter jusqu'a 3 prestations.

Le numéro correspondant a la prestation se trouve dans I'Url Lieu/Prestation de votre

fiche lieu/prestation de I'onglet Landing page.


https://support.lab-event.com/books/module-gestion-prestataires-et-prestations/page/onglet-landing-page

A~ SEO
Balise méta titre °

Balise méta titre

Balise meta description o

Mots clés URL

Mots clés URL
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Une fois votre fichier modele rempli, téléversez le fichier et vérifiez les éventuelles erreurs puis
cliguez sur IMPORT :
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Vos articles ont été ajoutés avec succes dans le listing d'articles.

2- Export des articles

Vous pouvez exporter sur Excel la liste de vos articles au global ou par sélection en filtrant les
colonnes :
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Les informations exportée sur Excel correspondent aux colonnes de votre listing d'articles.

Pour comprendre comment ajouter/supprimer certaines colonnes : cliquez ici.
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