Comment intégrer le
déroulé d'un événement sur
VoS présentations ?

Vous pouvez intégrer le déroulé d'un événement automatiquement a vos
présentations !

Vous avez a disposition plusieurs champs dynamiques "DEROULE" : utilisez-les pour
présenter le déroulé sous format texte, tableaux, classés par dates ou par salles.
Vous pouvez choisir s'il s'agit d'un déroulé avec des informations destinées au client ou
pour l'interne (pour vos fiches de fonction par exemple).

Sortie Séminaire . - Annuler Redimensionner Enregistrer Enregistrer sous

TN SEsuaR

~ Evénement
Page 3 Ty @00

DEROULE_TABLEAU_CLIENT

DEROQULE_TABLEAU_INTERNE  iif

e T e |

DEROULE_TABLEAU_PARDATES .. e
_CLIENT Amphithéatre S

12/04/2022 07:30 09:30 Montage interne LE LIEU IDEAL

DEROULE_TABLEAU_PARDATES ..
_INTERNE

12/04/2022 09:30 11:00 Réunion générale LE LIEV IDEAL 50

Salle rose
DEROULE_TABLEAU_PARSALLE

S_CLIENT 12/04/2022 11:00 12:00 Pause LE LIEV IDEAL

12/04/2022 12:00 14:00 Déjeuner Traiteur
DEROULE_TABLEAU_PARSALLE .
S_INTERNE 12/04/2022 14:00 17:00 Activité journée 1 LE LIEV IDEAL

8 8 8

8

Du 12/04/2022 au 13/04/2022 22:00 01:00 Soirée de cloture DJ Melyna 2

Rooftop

DEROQULE_FORMAT_TEXTE

13/04/2022 10:00 13:00 Activité journée 2 Le Flow 50

1- Comment créer le déroulé d'un événement ?

A. Utilisez le planning ou déroulé d'un événement

Sur votre événement, vous avez a disposition 3 vues : la vue planning, la vue déroulé et la vue
tableau (qui permet de suivre I'état d'avancement des prestations ajoutées)

® Pour construire les étapes d'un événement, vous allez utiliser, soit la VUE PLANNING, soit



la VUE DEROULE :

La vue planning vous permet de créer les étapes d'un événement sous forme de slot,
tandis qu'avec la vue déroulé, vous créez les étapes de I'événement ligne par ligne. Ces
deux vues sont liées entre elles : chaque information que vous communiquerez dans une
vue sera reportée dans l'autre vue (inutile de répéter I'informations deux fois de suite)
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Cérémonie de mariage en plein air 22/08/2023  14:45 15:30 22/08/2023  Chateau Paris Va R |

Gocktail de réception 22/08/2023 1545 16:30 22/08/2023  Chateau Paris VALY |
Réception et Banquet 22/08/2023  17:00 19:00 22/08/2023  Charles Traiteur VLR |
After-Party 22/08/2023 2300 21:00 23/08/2023  DJ Micky Man V|

Plus de détail sur la vue planning : consultez cette page

Plus de détail sur la vue déroulé : consultez cette page

B. Choisissez les étapes pour le déroulé client ou interne

En créant votre déroulé, vous pourrez choisir si une étape de I'événement concerne le client ou s'il
s'agit d'une étape pour l'interne. De cette facon, vous générerez automatiquement, sur vos
présentations, le déroulé avec les créneaux qui concernent soit le client, soit l'interne :
aménagement des espaces, déjeuner staff, vérifications des installations, accueil des participants,

nettoyage...

Comment modifier les informations du déroulé/planning de I'événement ?

General Montage Ajouter des articles

Moment ou étape de I'événement

Réunion en sous-commission

Date

08/12/2022 @ 14:30 19:30 08/12/2022

Configuration de |'événement

Disposition de la salle Nombre de personnes

50

Pour déroulé client Pour déroulé interne

Type

Evénement

Commentaire pour Exploitation

Fichier Modifier Afficher Insérer Format Outils Tableau
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2. Intégrez le déroulé sur vos présentations

Choisissez parmi les champs dynamiques, le déroulé a glisser déposer sur votre présentation


https://support.lab-event.com/books/module-evénement/page/la-vue-planning-de-lévénement
https://support.lab-event.com/books/module-evénement/page/la-vue-déroulé-de-lévénement
https://support.lab-event.com/books/module-evénement/page/modifier-les-informations-du-dérouléplanning-de-lévénement

(client, interne, tableau, texte, par dates, salles). Le déroulé se mettra automatiquement en forme
a vos couleurs :
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Pour plus d'explications sur ces champs dynamiques, consultez cette page.
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