Format des bons de
commande et bons de
reception

Cette fonctionnalité s'inscrit dans une option payante du logiciel. Si vous ne la voyez pas,
contactez notre équipe.

Avant d'établir vos bons de commande ou bons de réception, vous devez au définir votre période
et le format des bons de commande/bons de réception.

Par défaut, I'outil propose la numérotation suivante, que vous pouvez modifier ci-dessous :

PREFIXE-00000numéro unique Itératif.
Par exemple si vous voulez changer chaque année de numérotation, vous choisissez en préfixe
I'année (ex : 2023), et le premier numéro d’itération : ex : 0000030), cela donne un numéro de la

sorte = 2019-0000030 qui sera itératif.

Une fois le 1er bon de commande ou bon de réception émis, vous ne pourrez plus en changer
jusqu'a la prochaine période.

1/ A partir de I'administration

Rendez-vous dans I'onglet "Gestion des Champs et des Formulaires" dans le menu
ADMINISTRATION en haut a droite.
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A partir de I'onglet FINANCE, cliquez sur Format des bons de commande :
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2/ Choix de la période



Apres avoir choisi la société (ou ajouter une nouvelle société), vous devez définir votre période.

Veuillez noter qu'avant la fin de la période, il ne sera pas possible de changer les numéros
de bons de commande.

FORMAT DE BONS DE COMMANDE ET BONS DE RECEPTION
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ne fois le 1er bon de commande ou bon de reception émis, vous ne pourrez plus en changer jusqu'a la prochaine période
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3/ Définir un numéro et un préfixe

Vous pouvez définir le préfixe et numéro de bon de commande et bons de réception de votre choix.

Cependant, si vous choisissez le méme préfixe que précédemment, votre début de séquence dit
obligatoirement débuter apres la derniere itération du bon de commande/bon de réception de la
période précédente, soit votre numéro de bon de commande/bon de réception +1.

Ex : Vous terminez I’année sur le Bon de commande BC-250. Indiguez comme numéro 251.
Ainsi, le prochain Bon de commande sera BC-251.

A- Format des bons de commande

Pour créer vos bons de commande : consultez cette page


https://support.lab-event.com/books/réglages-et-administration/page/profils-des-sociétés
https://support.lab-event.com/books/module-finance/page/créer-un-bon-de-commande

~ FORMAT DES BONS DE COMMANDE

VEUILLEZ DEFINIR UN NUMERO DE BON DE COMMANDE ET UN PREFIXE. A NOTER : VOUS POUVEZ DEFINIR LE PREFIXE DE VOTRE
CHOIX.

CEPENDANT, S| VOUS CHOISISSEZ LE MEME PREFIXE QUE PRECEDEMMENT, VOTRE DEBUT DE SEQUENCE DOIT OBLIGATOIREMENT DEBUTER
APRES LA DERNIERE ITERATION DU BON DE COMMANDE DE LA PERIODE PRECEDENTE, INDIQUER CI DESSOUS LE DERNIER NUMERO DE BON DE
COMMANDE +1.

Ainsi, le prochain numéro du bon de commande sera celui indiqué ci dessous.

Ex : Vous terminez I'année sur le Bon de commande BC-250. Indiquez comme numéro ¢i dessous 251.

Ainsi, le prochain Bon de commande sera BC-251.

VEUILLEZ NOTER QUE PENDANT LA PERIODE DEFINIE, LE NUMERO NE PEUT PAS ETRE MODIFIE.

Préfixe Numéro de Bon de commande

‘ BC-2023 = | 0001

B- Format des bons de réception

A FORMAT DES BONS DE RECEPTION

VEUILLEZ DEFINIR UN NUMERO DE BON DE RECEPTION ET UN PREFIXE. A NOTER : VOUS POUVEZ DEFINIR LE PREFIXE DE VOTRE
CHOIX.

CEPENDANT, SI VOUS CHOISISSEZ LE MEME PREFIXE QUE PRECEDEMMENT, VOTRE DEBUT DE SEQUENCE DOIT OBLIGATOIREMENT DEBUTER
APRES LA DERNIERE ITERATION DU BON DE RECEPTION DE LA PERIODE PRECEDENTE INDIQUER CI DESSOUS LE DERNIER NUMERO DE BON DE
RECEPTION +1.

Ainsi, le prochain numéro du bon de réception sera celui indiqué ci dessous.

Ex : Vous terminez I'année sur le Bon de réception BR-250. Indiquez comme numéro ci dessous 251.

Ainsi, le prochain Bon de commande sera BR-251.

VEUILLEZ NOTER QUE PENDANT LA PERIODE DEFINIE, LE NUMERO NE PEUT PAS ETRE MODIFIE.

Préfixe Numéro de Bon de Réception

BR-2023 ’ = 0001
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