érer vos utilisateurs
externes

Sur Lab Event, vous disposez d'une page dédiée uniquement a la gestion de vos
utilisateurs externes.

Cliquez sur la roue dentelée, puis sur Gestion des utilisateurs.

6 Fyy— 0 et EE30o0aoas=

‘Administration

“ SUIVI EVENEMENTS o Informations générales sur la société

Gestion des utilisateurs

B Tous - Trier le pipe par
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ation . e | £

2 Gestion des Zones Géographiques

Tous

) 2 Gestion des Champs et Formulaires
PROPOSITION CHIFFREE

Vous trouverez ici les événements dont la
proposition a été acceptée et qui sont en cours de

" e Vous trouverez icl les événements que vous étes en Vous trouverez ici les événements dont la
Vous trouverez ici les demandes d'événements que ) e , production.
e train de travailler qui correspondent aux statuts A proposition a été envoyée au client, et vous attendez
vous venez juste de créer.
Travailler et En attente retour prestataire. 'sa validation.

Vous pouvez modifier les colonnes et statuts
correspondants 2 I'aide de la roue dentée.

Cliquez sur Invitation des utilisateurs externes.

f () LAB EVENT Q Rechercher.

B snionoes uniusareuns Invitations pour les lications Lab Event

Mon profi

a
Tous vos utilisateurs Créer une invitation

Roles utilisateurs Lab Event

=
Accepté (2) ouillon ttente (0) écliné Révoqué
e Roles des utilisateurs externes NOM EMAIL UTILISATEUR ROLE DATE ET HEURE D'ENVOI DATE ET HEURE ACCEPTE ACTIONS
Greg Martin Greg@gmail.com Manager 13/07/2022 1117 13/07/202211:18
] ; b : s ©

Nicolas Gaillard Manager 12/07/2022 17:42 12/07/2022 17:42 2 =



Ce tableau comprend plusieurs onglets. Chaque onglet correspond a un état d'invitation.

Pour gérer correctement ses utilisateurs externes, il faut utiliser I'ensemble des onglets
disponibles. Certaines actions vont changer transférer automatiquement le profil d'un onglet a un
autre, en revanche d'autres actions se font manuellement.

1- Onglet "Accepté"

Si votre utilisateur est dans cet onglet, alors il a accepté votre invitation. Il a donc un acces au
mini site.

TION DES UTILISATEURS Invitations pour les applications Lab Event
Mon profil
.
-
Tous vos utilisateurs 4 P
Rales utilisateurs Lab Event
nvitations des utilisateurs externes Accepté (10)
(‘: Réles des utilisateurs externes NOM EMAIL UTILISATEUR ROLE DATE ET HEURE D'ENVOI DATE ET HEURE ACCEPTE ACTIONS
E de de test1@gmail.com staff 21/07/202211:20 21/07/2022 1121 P
zgtz po@gmailo.com Manager 21/07/202210:34 21/07/2022 10:36 P
de ded re@gmail.com Manager 20/07/202217:05 20/07/2022 17:06 Vs
de de deed@gmail.com Manager 20/07/202217:04 20/07/2022 17:05 P
NICOLAS GAILLARD nico@gmail.com Manager 20/07/2022 15:36 20/07/2022 15:36 P

L'icone crayon vous ameéne sur la fiche profil de I'utilisateur. Vous aurez acces au profil, aux
informations personnelles ainsi que les droits de I'utilisateurs.

2- Onglet "Brouillon"

Cet onglet sert de zone d'attente en quelques sortes. Par exemple, tous les profils que vous
créez sans les inviter sont dans cet onglet.

ON DES UTILISATEURS Invitations pour les applications Lab Event
Mon profil
.
-
Tous vos utilisateurs
Réles utilisateurs Lab Event
nvitations des utilisateurs externes feeepe o Brouillon (1) - En attente (2
e Roles des utilisateurs externes Nom EMAIL UTILISATEUR ROLE ACTIONS
E Gérard Fin m@gmail.com Partenaire £ O @

3- Onglet "En attente"

Cet onglet est celui ou sont les profils qui sont dans I'attente d'une réponse a une invitation.
Tous les profils invités sans réponse.



Mon profil
Tous vos utilisateurs

- Réles utilisateurs Lab Event

Invitations pour les applications Lab Event

nvitations des utilisateurs externes ek ! En attente (2)
e Roles des utilisateurs externes NOM EMAIL UTILISATEUR ROLE DATE ET HEURE DENVOL ACTIONS
thth test@gmail.com Manager 19/07/202217:15
E s
Id I@gmail.com Manager 19/07/2022 17:03 P

4- Onglet "Décliné"

Ici sont les profils qui ont refusé l'invitation que vous avez envoyé. lls sont passés directement

A

du statut "En attente" a "Décliné".

8 . G EUR Invitations pour les applications Lab Event

Mon profil

°
-
Tous vos utilisateurs Créer une invitation

Roles utilisateurs Lab Event

=
nvitations des utilisateurs externes F d it Décliné (1)
6 Roéles des utilisateurs externes NOM EMAIL UTILISATEUR ROLE DATE ET HEURE D'ENVOI DATE ET HEURE DE REFUS ACTIONS
thth test@gmail.com Manager 22/07/2022 15:55 22/07/202215:55
] : . e o

5- Onglet "Révoqué"

Dans cet onglet, vous retrouver les profils dont vous avez révoqué l'invitation. L'utilisateur est

A

passé de "En attente" a "Révoqué". Méme si |'utilisateur externe accepte l'invitation, il n'aura pas
d'acces au mini site.

B ccsnonoesur Invitations pour les applications Lab Event

Mon profi

Tous vos utilisateurs

Roles utilisateurs Lab Event

=
nvitations des utilisateurs externes d En attent ‘ Révoqué (1)
6 Roles des utilisateurs externes NOM EMAIL UTILISATEUR ROLE DATE ET HEURE DENVOI DATE ET HEURE DE REVOCATION ACTIONS
B test@gmaio.com Manager 19/07/2022 16:24 19/07/2022 16:26 e ®
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